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Bezpłatny kurs z zakresu obsługi kas fiskalnych dla uczniów Technikum w ZSOiZ  

w Ciechanowcu.  

Kurs realizowany w ramach projektu „Podniesienie konkurencyjności na rynku pracy 

uczniów w ZSOiZ w Ciechanowcu” Nr projektu: RPO.03.03.01-20-0125/17, który jest 

współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego, Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego, 

Priorytet III Kompetencje i Kwalifikacje, Poddziałanie 3.3.1 Kształcenie zawodowe 

młodzieży na rzecz konkurencyjności podlaskiej gospodarki. 

W dniu 17 listopada 2021 r. szesnastu uczniów naszego Technikum rozpoczęło 

bezpłatny kurs z zakresu obsługi kas fiskalnych. Zajęcia prowadzone są pod opieką 

wykfalifikowanych instruktorów.  

Realizacja kursu umożliwi podniesienie uczniom kompetencji zawodowych  

i nabycie nowych kwalifikacji. Ułatwi przyszłym absolwentom naszej szkoły odnaleźć 

się na rynku pracy. 

  

Program szkolenia: 

1. Wprowadzenie do terminologii fiskalnej, omówienie podstawowych ustaw i 

rozporządzeń Ministra Finansów, rodzaje i zastosowanie urządzeń fiskalnych, 

programowanie kas fiskalnych, stawki PTU (VAT). 

2. Omówienie przepisów dotyczących polityki fiskalnej takich, jak: ulga i odzyskanie 

wydatków na zakup kasy, kary za brak ewidencji przy zastosowaniu kas, awaria kasy to 

przerwa w sprzedaży, kradzież kasy to podwójna strata, kontrola kas rejestrujących. 

3. Podstawowe przepisy o kasach, kryteria i warunki techniczne, którym muszą 

odpowiadać kasy fiskalne, warunki stosowania kas przez podatników, obowiązkowe 
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informacje zawarte na paragonie, budowa, rodzaje kas, systemy kasowe, kryteria i sposób 

prowadzenia kontroli przez US, obowiązki kasjera. 

4. Opis techniczny kasy. Poznanie parametrów technicznych, podstawowej budowy i 

funkcjonalności różnych urządzeń fiskalnych w tym opis klawiatury oraz innych urządzeń 

do nich podłączanych (czytnik kodów kreskowych, waga, szuflada). Zapoznanie się z 

tematyką wymiany papieru i komunikatami kasy. 

6. Funkcje kasy. Przedstawienie obsługi kasy, włączenie i wyłączenie kasjera. Dostęp 

oraz poruszanie się po MENU kasy. W szczególności omówione jest MENU KASJERA 

7. Raporty. Omówienie zawartości raportów fiskalnych: dobowego i miesięcznego. 

Nauka zasad ich wytwarzania. 

8. Sprzedaż. Omówienie i pokazanie sprzedaży w różnych trybach oraz konfiguracjach, 

anulowanie paragonu, wypłata z kasy oraz zamknięcie zmiany. Dodatkowo pokazanie 

sprzedaży wiązana, omówienie tematyki opakowań zwrotnych oraz rabatów i narzutów. 

9. Poznanie podstawowej funkcjonalności programu WF-Mag w środowisku Windows, 

wystawienie paragonu fiskalnego, wystawianie faktury VAT; dokonanie sprzedaży w 

oparciu o program WF-Mag, tworzenie i drukowanie dokumentów wewnętrznych firmy 

(FV, WZ, KP), prowadzenie magazynu, tworzenie baz danych towarów i kontrahentów. 

10. Ćwiczenia praktyczne z zakresu obsługi kasy fiskalnej.  

11. Poznanie budowy kasy i funkcjonalności różnych urządzeń fiskalnych oraz innych 

urządzeń do nich podłączanych (czytnik kodów kreskowych, waga, szuflada). Wymiana 

papieru i reagowanie na komunikaty kasy. 

12. Funkcje kasy. Obsługi kasy, włączenie i wyłączenie kasjera. Dostęp oraz poruszanie 

się po MENU kasy, w szczególności MENU KASJERA. 

13. Poznanie podstawowej funkcjonalności programu WF-Mag w środowisku Windows, 

Wykorzystanie podstawowych pasków narzędzi, wystawienie paragonu fiskalnego, 

wystawianie faktury VAT; dokonanie sprzedaży w oparciu o program WF-Mag, tworzenie i 

drukowanie dokumentów wewnętrznych firmy (FV, WZ, KP, KW), prowadzenie magazynu, 

tworzenie baz danych towarów i kontrahentów.  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 


